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1. INLEDNING

Denna handledning syftar till att hjalpa Dig att klara av de olika uppgifter Du som
medarbetare inom arkivvardsprojektet Arkivinformation i skolan kan komma att stallas
infor.

Grunden for vart arbete ar SCBs sa kallade folkrakningar. Dessa folkrakningar
genomfordes vart tionde ar, med intervallerna 1860, 1870, 1880 och 1890.
| materialet ingar uppgifter om namn, yrke, fodelsear, fodelseférsamling mm.

Syftet med arkivvardsprojektet Arkivinformation i skolan ar att genom en registrering i en
gemensam databas sammanfora alla de personer som vid dessa tidpunkter levde i vart
land.

Ur det sammanstallda materialet ska uppgifter som ar av intresse for exempelvis
forskningsinstitutioner, bibliotek, skolor, studieférbund samt for sléktforskarféreningar och
privatpersoner tillgangliggoras pa moderna medier, exempelvis CD-rom, Internet, lokala
databaser.

Med modern teknik ges mojlighet att sammankoppla flera databaser for sa kallade
parallellstudier, en unik mojlighet for den enskilde forskaren, allt i syfte att skapa ett
material med stdrre varde for anvandaren an vad som tidigare kunnat erbjudas.

Handbok och excerperingsregler har utarbetats av Tomas Lofgren, projekt Folkrékning i
Sollefted, Leif Sundin, Arkiv & Kultur till tusen i Ramsele, och Mats Berggren Riksarkivet
Stockholm.

Program och handbok har varit pa remiss till ett antal universitetsinstitutioner for att
sakerstalla att den registrering som ska utforas aven tillgodoser forskningens krav.

De institutioner som tillfragats ar Tema H vid Link6pings universitet, institutionen for
ekonomisk historia vid Lunds universitet, Demografiska avdelningen vid Stockholms
universitet, Stockholms historiska databas, Demografiska databasen i Umea samt
Forskningsarkivet vid Umea universitet. De synpunkter som inhamtats ligger till grund for
den version av program och handbok som nu foreligger.



2. MATERIAL OCH UTRUSTNING

Arbetsunderlaget ar mikrofilmat orginalmaterial. Mikrokortet &r en sa kallad tredje
generationsprodukt och raknas ej som orginalmaterial. For optimal livslangd boér
mikrokortet ej utsattas for langvarigt ljus och i 6vrigt hanteras med viss forsiktighet.

En sa kallad mikrokortlasare nyttjas for att lasa mikrokorten.
Prestanda pa lasare bor vara:

* Forstoring pa 24 - 42 ggr.

* Bildskarmstorlek 390 * 315 mm.

* Filmhallare for A6-fiche.

* Vridbar filmhallare (ej obligatoriskt)

Exempel pa lasare:
* MINOX KB6.
* AGFA-GEVAERT COPEX LD 75 D.

LeverantOrer av lasare:
*RITJOHNSON 031-1594 00

* MSAB 08-623 06 00
* MITEMA 08-600 35 35
* PENDAX 031-70917 70

Prestanda pa dator, skrivare, program bor vara:
* PC (IBM-kompatibel)

* CPU 486

* Primarminne 4-8 Mbyte.

* Sekundarminne 200 Mbyte.

* Lagring 1st 1,44 Mbyte diskettstation.

* Portar 2 seriell, 1 parallell.

* Skarm VGA 800 * 600 farg.

* Laserskrivare typ HP laser 5L.

* MS-Dos samt windows 3.1 - 3.11.

* Registreringsprogram tillhandahalls av ARKION.

| 6vrigt bor inga telefon, fax, kopiator och modem samt om nodvandigt larmanordning.
Lokalerna utrustas/inreds pa ett sddant satt att de kan godkannas som arbetslokaler av
berérda myndigheter.



3. REGISTRERINGSPRINCIPER

| det material vi kommer att producera under rubriken " Folkrdkning " har satts som en
forutsattning att databasen ska vara kalltrogen .

Vad innebar da kalltrogenhet? Det innebar att materialet ska avskrivas som det ar stavat i
kallan.

EXEMPEL

- Namnet Anders Gustaf kan i vart material vara forkortat. Det
kan exempelvis vara skrivet And. Gust. och skall ocksa
avskrivas exakt pa detta vis vid excerpering.

- Bland yrken férekommer ofta olika forkortningar. Ibland kan
Hemmanségare vara forkortat Hem. eg. med gammal stavning
(e istallet for &). Vid excerpering ska det avskrivas kalltroget exakt
som det star i kallan.

Alla uppgifter som finns nedtecknade i vart material ska alltsa skrivas av ordagrant. Inga
egna forkortningar eller tillagg godtas.

Excerpering och registrering ska ske med bade gemena och versaler (sma och stora
bokstaver). Det ar alltsd inte tillatet att bara anvanda versaler eller bara gemena.

UNDANTAG 1: Egennamn, ortsnamn och lansnamn ska alltid inledas med stor
bokstav.

UNDANTAG 2:Punkt och komma excerperas och registreras ej.

UNDANTAG 3: Forkortningar avslutas alltid med punkt.

UNDANTAG 4: Bockar excerperas och registreras ej.  Med bockar menas de bockar
som oftast finns i kolumn 4 i kallan och som har knytning till fodelsear, trosbekannelse,
nationalitet osv.

Mellanslag ska alltid l1aggas in mellan ord och efter punkt.

Registrering ska borja pa forsta position i varje falt.

| de falt som registratorn far anvanda for egna upplysningar till forskaren ska dagens
stavningregler galla (meningar bérjar med stor bokstav och avslutas med punkt osv)



4. EXCERPERING

Excerpering, vad ar det ?

- Excerpering innebar utdrag av viss bestamd information, eller i klartext att man skriver av
ett material, och dverfoér detta manuellt till en blankett eller motsvarande.

- Detta ar det mest tidskravande och det svaraste momentet i hela arbetet. Det innebar
ocksa att stor noggrannhet kravs vid detta moment, och detta for att undvika ett onddigt
arbete i efterhand med att ratta fel och brister. Det &ar oerhort viktigt att vart material ar ratt
excerperat och registrerat, nar vi ska presentera var slutprodukt, databasen.

- | vart fall har vi tagit fram blanketter, speciellt designade for att passa detta syfte.

- Varje medarbetare tilldelas en forsamling, for vilkken denne ansvarar sa att den blir
excerperad. Férsamlingarna noteras i en darfor avsedd parm, med deltagarens namn,
samt vilken forsamling respektive deltagare blivit tilldelad. Efterhand som fGrsamlingarna
ar fardigexcerperade ska detta noteras och kvitteras i denna parm. Att detta skots pa ratt
satt kontrolleras av respektive gruppledare.

- Nar vi fort in uppgifterna pa var blankett ska de insattas i parmar, for att i nasta moment
registreras.

- Varje parm férses med férsamlingens namn och nummer.

- Efter att blanketterna registrerats ska dessa overforas till sa kallade arkivlador, det gor vi
for att frigbra arbetsparmar och utrymmet dessa behover. Arkivladorna markes med
forsamlingens namn och nummer. De lagras sedan pa anvisad plats i lokalen , och
sorteras upp férsamlingsvis. Till dessa skapas aven en registerparm dar det anges vilka
férsamlingar som &r klara.



Allmanna excerperingsregler
Allmant

Nar skrivaren skrev ner husférhdrsutdragen tog han aven med de uppgifter han tyckte var
viktiga och pa grund av utrymmesbrist holl han sig inte alltid till ratt falt .

Exempelvis sa kan det under yrkesfaltet i materialet std " hennes oa s " .

For att vi ska kunna anvanda den informationen maste vi placera in det i ratt falt pa
excerperingsblanketten , i det har fallet i familjestallningsfaltet pa blanketten.

Med andra ord , for att fa det sokbart maste vi lagga in uppgifterna i ratt falt nar vi
excerperar.

Detta betyder ocksa att meningen med kallan inte far ga forlorad for att vi ska vara
kalltrogen mot var uppgiften ar skriven.

Uppstéllningen av information kan vara lika viktig som informationen i sig.

Hanvisningar

Om det intraffar att informationen ej ryms i ett falt sa skriver vi pA Anmarkningar "Se
bilaga" och skriver ner hela informationen en gang till i forsamlingsbilagan och hanvisar
dar till ratt personnummer.

Information som placeras under Ovrigt och som har en anknytning till den kolumn dar
informationen fanns i kallan, eller om vi inte vet vad informationen betyder, sa maste vi
under Anmaérkningar tala om var denna information hittades i kallan.

Dessa hanvisningar till kallan ska anges med kolumnsiffran.

T.ex. "O:=kolumn 6."

Det betyder da att uppgiften under Ovrigt finns i kolumn 6 i kallan.

Osakra upplysningar i kéllan

Ibland kan en upplysning i kallan vara svar eller omgijlig att tyda. Det kan bero pa att kallan
har blivit skadad, bleknat eller att vi inte kdnner igen ordet som star dar.

Dar vi inte klarar av att tyda en eller flera tecken (eller hela ord) i kallan, markeras detta
med tva fragetecken (??) i det aktuella faltet.

Dar en eller flera bokstaver inne i ett ord ar olasliga, placeras fragetecknen pa det
problematiska stallet i ordet, t.ex. "Hemmans??re" eller "??olina". Ar man osaker pa hela
ordet kan man skriva sin tydning av ordet med fragetecknen bakom t.ex. Dn1842/18927??.
Om uppgiften ar omajlig att tyda placeras ?? i det mest troliga faltet och férklaras under
Anmarkningar.

Osakra upplysningar i kallan ska alltid markeras med tva stycken fragetecken, varken fler
eller farre. Om man anvander endast ett tecken kan man inte skilja pa
osdkerhetssymbolen fran skrivarens anvandning av fragetecken. Anvander vi oss av flera,
t.ex. ett for varje bokstav vi inte kan tyda, blir inte symbolen tydbar for datamaskinen.

Mojligheten att anvanda osakerhetssymbolen far inte betyda att registratorn inte gor sitt
yttersta for att tyda upplysningarna i kallan.



Motstridiga eller felaktiga upplysningar i kallan

Det kan finnas upplysningar i kallan angaende en person som &r oforenlig med andra
uppgifter i kallan. Det kan ocksa vara bevisligen felaktiga uppgifter i materialet.

Nar en eller flera upplysningar ar logiskt oférenliga, markeras den upplysning som till
synes ar mest fel med tva utropstecken (!!) efter den tvivelaktiga texten. Bevisligen
felaktiga upplysningar markeras pa samma sétt.

Exempel: Om det i namnkolumnen star "s. Johanna Andersdotter" sa skriver vi i
familjestallningsfaltet " s.!!". Om det i kallan star angivet pa en person att denne ar fodd
"1523" skriver vi i fodar "1523!".

Tvivelaktiga upplysningar ska alltid markeras med tva utropstecken, varken fler eller farre.
Anvander vi bara ett kan vi inte skilja feltecknet fran skrivarens anvandning av
utropstecken. Anvander vi flera blir inte symbolen tydbar for datamaskinen

Om det ar oséakert vilken av de motstridiga uppgifterna som ar felaktig, ska bada
uppgifterna markeras med felsymbolen och en anmarkning om detta foérhallande goras i
Anmarkningsfaltet.

| de falt dar endast ett tecken ryms kan vi inte skriva dit denna felsymbol, utan vi maste da
goOra en anmarkning under faltet Anmarkningar, t.ex. "Kon!!" eller "Civst!!".

Overstrykningar

| vart material kommer vi att stota pa éverstrukna personer. Nar ni hittar sddana ska de
anda tas med i var databas och markeras med ett J i faltet struken. | de fall att de
Overstrukna personerna ar flyttade till annat stalle i forsamlingen gors endast en
anmarkning i féorsamlingsbilagan (under egna anmarkningar) om var i kéllan de
Overstrukna personerna finns, t.ex.

"PNR232,PNR233 finns @ven pa sidan 1 rad 25 och 26 men &r dar dverstrukna".

Det forekommer aven overstrukna ord. Dessa 6verstrukna ord ska placeras under "Ovrigt"
med en anmarkning under "A", om att informationen under O var 6verstruket i kallan. Ex.
"O:=Struket i kallan."



Specialtecken och forkortningar

| vart material sa har skrivaren gjort en del saker for att underlatta skrivandet. Det finns
nagra olika forkortningar som vi inte kan anvanda pa grund av att vi inte har tillgang till de
tecken som de anvande. Har nedan kommer en beskrivning pa dessa:

Dotter ar ett typiskt ord som ofta ar forkortat och da kan de ha skrivit " d[ ". | programmet
kan vi ej skriva detta tecken som &r bade upphdjt och understruket, utan har anvander vi
oss av ett kolon istéllet for det upphdjda och understrukna,

sa har " d:r . Detta upphojda tecken kan aven forekomma i andra ord, och da gor vi pa
samma satt.

| bland sa forekommer det ett forkortningstecken som kan se ut sa har: ©
Néar dessa tecken dyker upp sa kan vi inte skriva ett sadant tecken utan maste helt enkelt
utesluta dessa tecken.

Dito eller = tecken kan vi ej anvanda p.g.a. att det kan vara svart att se vad det ska vara
lika med. Dessa tecken betyder "samma som ovan", men har maste vi forsoka att se till
vilket ord det menas och skriva det istéllet. | vissa fall kan aven prasten eller SCB ha
skrivit in ndgonting i efterhand som kommer att &ndra betydelsen av dito tecknet, nar det
hander maste vi skriva det som ditot ar menat for.

Till exempel om det pa rad 10 finns en Anders Andersson som ar Hem.eg. Pa rad 15 finns
Berta Jonsdr och nagon har i efterhand skrivit (det syns pa trycket) henne som "Piga" och
pa rad 20 finns Lars Eriksson. Pa Lars yrke star endast "dito". Om vi i detta fall ska vara
totalt kalltrogen kommer Lars yrke att bli piga vilket inte var menat néar materialet skrevs,
och for att fa detta ratt sA maste vi da tolka att ditotecknet ska vara lika med Hem.eg

| de fall dar det ar ditotecken pa efternamn far vi se upp s att det blir ratt namn. Om det
ar en dotter som har fatt efternamnet "Andersdotter”" och under henne finns en son dar det
istallet for efternamn star ett ditotecken. Tolkar vi detta kélltroget blir sonens efternamn
"Andersdotter" vilket blir fel. Har maste vi for att f det ratt tolka efternamnet till
"Andersson". Om ordningen pa dessa syskon ar det omvanda kommer anda efternamnet
att bli "Andersson" eftersom det vid slutet pa 1800 talet borjade bli vanligt med namn som
slutade med "son" 6vergick fran patronymikon till slaktnamn.

Aven andra ologiska "diton" kan forekomma, men dessa behandlas pa samma satt.

| kallan kan det forekomma att istéllet for dubbelbokstaver sa har man strukit ett streck
ovanfor en bokstav. Nar detta dyker upp sa ska det tolkas som dubbelbokstaver.
Exempel:

hefmansedare = hemmansegare.
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Obetydliga tecken

| kallan férekommer tecken som helt forlorar sin mening eftersom kéllans och
programmets struktur inte &r helt lika. Dessa tecken skapar problem vid sortering i
databasen. Om det t.ex. ar ett klammer om tva personer som hanvisar till tvillingar. |
programmet maste vi skriva in tvillingar pa bagge personerna och da férlorar klamret sin
betydelse. Det kan ocksa vara att prasten i en kolumn har skrivit in tva uppgifter som ska
placeras i tva skilda falt i programmet, om det da finns ett komma mellan de tva
uppgifterna sa blir det kommat betydelselost.

| dessa fall tar vi bort det tecken som blir betydelseldst.

Det forekommer aven bindestreck i en del ord som ocksa blir onddiga i databasen

eftersom vi kan skriva in uppgifterna i ett falt. T.ex. sa kan det std "Jordbruks-
arbetare"

Detta bindestreck ska vi utelamna i databasen sa att dar star i detta fall

"Jordbruksarbetare™

Ovriga liknande bindestreck behandlas pa samma satt.

Punkter i kolumner sdsom Fodelsear, Kon och civilstdnd ska utelamnas.

Detta galler inte parenteser.

Ovrigt

Eftersom "enkorna " gar att plocka ut genom att soka pa civilstandsfaltet sa valjer vi
prastens system och skriver in det beroende pa var det ar placerat i kallan.

Nar "enka" star i namnkolumnen placeras det in i familjestallningsfaltet.

Star "enka" i yrkeskolumnen skriver vi in "enka" i yrkesfaltet.

- Nu féljer en beskrivning av hur de olika blanketterna ifylls, samt innebérden av vart och
ett falt, falten forklaras i lopande ordning som de forekommer pa blanketten.
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Blankett nr 1

Blankett nr 1 &r ett forsattsblad som byts nar nagon uppgift pa blanketten andras.
Punkterna 1-7 ar uppgifter som ar lika for alla poster i forsamlingen. Vid varje félt anges
inom parentes vad faltet kallas i databasen. Blanketten innehaller foljande falt:

1. LANSNUMMER (LANNR)
Anger det lansnummer férsamlingen har 1890.

2. FORSAMLINGSNUMMER (FORSNR)
Anger det forsamlingsnummer som forsamlingen har enligt lista.

3. FORSAMLING (ARKBILD)
Anger forsamlingsnamn vilket ska avskrivas kalltroget enligt huvudet pa forsta sidan.
Denna stavning ska sen galla for alla poster i férsamlingen.

4. ARKIVBILDARNUMMER (ABNR)
Anger SVAR:s nummer for arkivbildare. Se sarskild lista. Programmet kontrollerar att
vardet i faltet ligger mellan 133010001 och 133999999.

5. KONTRAKT (KONTRAKT)

Anger vilket kontrakt eller prosteri forsamlingen finns i. Denna uppgift ska avskrivas
kalltroget enligt huvudet pa forsta sidan. Denna stavning ska gélla for alla poster i hela
férsamlingen.

6. SCBKOD (SCBKOD)

Har anges vilken SCBKOD férsamlingen har. Koder for detta finns i boken " SVERIGES
FORSAMLINGAR GENOM TIDERNA" dar aven en forklaring till koderna finns. Se dven
under punkt 28.

7. LAN (LAN)
Har anger vi i vilket lan forsamlingen lag 1890 och skriver det med dagens stavning utan
andelser, vilket innebar att om det star "Falu lan" sa skriver vi Kopparberg.

8. SVARNUMMER (SVARNR)

Betecknar SVAR:s unika kod for mikrokortvolymer, koden finns angivet i huvudet pa
mikrokortet, den sa kallade indexraden. Koden ska innehalla 6 stycken tecken, om det har
farre tecken satter vi dit nollor fore siffrorna.
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9. KORTNUMMER (KORTNR)

Innehaller kortnummer inom mikrokortvolymen. Numret finns till hdger pa indexraden. Det
ar det aktuella kortets nummer som ska skrivas in har, inte den siffra som anger hur
manga kort som finns i volymen.

10. SIDA (SIDA)
Anger sidan i kallan pa det kort du jobbar med.

11. HEMORT (HEMORT)

Med hemort avses den rubrik som star pa egen rad och ar understruken. Har skriver vi in
hemorten kalltroget.

Hemort anger by eller gardsnamn avseende landsbygd, samt motsvarande fér stad anges
kvarter eller rote. For vissa grupper anges har aven exempelvis "Lappar” , " Inhyses”,
"Losdrifvare" och "Qvarstaende Obefintlige".
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Blankett nr 2

Blankett nr 2 anvandes fér personer angivna som ensamma , och alltsa inte kan kopplas
samman med nagon familj eller flerhushall. Hushallen omges normalt av en klammer i
marginalen.

Punkterna 1-11 ar de samma som for blankett nr 1, har ifylls dock bara SVARNR,
KORTNR, och SIDNR, under forutsattning att blanketten halles pa ratt plats i parmen, i
handelse av att blanketten avlagsnas bor 6vriga uppgifter ifyllas eller en tillforlitlig
markering goras , sa att blanketten kan aterforas till sin plats i parmen.

12.PERSONNUMMER (PNR)
Har far varje person ett eget nummer inom varje férsamling. Numret ar ett [opnummer
som raknas upp fran 1 inom férsamlingen.

13. RAD (RAD)

Har talar vi om pa vilken rad i materialet vi hittar personen (réknat pa varje sida).

Varje sida innehaller 50 rader och tva personer kan finnas pa samma rad, de personerna
far i dessa fall samma radnummer. | de fall att en eller flera personer finns angivna under
rad 50 far vi tolka detta som rad 51.

14. FAMILJESTALLNING (FAMST)
Har skriver vi in familjestallningen kalltroget. For personer som ej har nagon angiven
familjestallning lamnas faltet tomt.

Exempel pa forekommande familjestéallningar:

h. svarmor Hildas dotter i forsta giftet
S. svarfar stjufdotter

d. fosterbarn myndling

far. gossen dotterdotter

mor. flickebarn pupillus

bror. gossebarn oédkta

syster. flickan Ante nuptius

Om "enka" star i namnkolumnen placerar vi det i familjestallningsfaltet.

15.HUSHALLSNUMMER (HNR)

Anger inom varje férsamling antalet hushall vilka raknas i I6pande nummerordning med
borjan pa nummer 1. Klammer finns normalt i vanster marginal, och symboliserar
hushallet. | hushallet kan inga saval inhyses personer som pigor och drangar.

| de fall klammerna ej syns maste vi rakna ut hur manga hushall det finns pa sidan och
forsoka se sammansattningen. Skrivaren har [6pande raknat antalet hushall och noterat
detta langst ner i vanstra marginalen. Dar kan vi ta hjalp ifall klamrarna ej syns (se vidare
punkt 17).
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16. FAMILIENUMMER (FNR)

Inom varje hushall kan det finnas ett antal karnfamiljer (Far, Mor, Barn) och har ska vi dela
upp hushallet i dessa logiska familjer med ett Iopnummer. exempelvis_en familj
bestaende av Man, Hustru, Son, Dotter, Dotterns dotter och en Piga.

FNR 1: Man, Hustru och son (Far, Mor, Barn)
FNR 2: Dotter och Dotterns dotter (Mor, Barn)
FNR 3: Pigan (Ensam)

Det géller att forsoka se vilka familjer som ingar i hushallet och ledtrad till familienummer
fas genom att titta pa den familjestallning som personen har.

Familienummret ar ett [dpnummer_ som ska bérja pa siffran 1 for forsta personen i
hushallet.

Om ett hushall eller en grupp enbart bestar av syskon (utan foraldrar och/eller egna
familjer av typen partner/barn), tillhér de samma familj, dvs har samma familjenummer.

Fosterbarn, myndlingar, barnhusbarn ska rdknas som barn i karnfamiljen.
Barnbarn och syskonbarn utan far och mor i hushallet ska raknas till eget familienummer.
Foraldralosa barn i eget hushall raknas i samma familjenummer.

Om oséakerhet rader vad galler familienummer ska en anmarkning goras i
anmarkningsfaltet. Ex. Fnr=??

Till denna regel féljer &ven en bilaga under avsnitt 12 dar man kan se hur denna regel ska
tillampas pa ett antal olika hushall.

17. FAMILJESTALLNINGSKOD (FSTKOD)

Anger med en kod den familjestéllning inom familjenumret _ personen har enligt foljande:
E= Ensam

F= Far

M= Mor

B= Barn

Huvudmannen i ett hushall utan (partner/barn) kan ha familjestaliningen B beroende pa
vilka de 6vriga hushallsmedlemmarna ar.

Nar det finns flera personer i ett hushall med samma familjenummer kan ingen person fa
koden E i det familjenummret.

Nar det ar en ensam person i familienumret far denne alltid koden E.

Det kan endast finnas ett F i samma familjenummer.

Det kan endast finnas ett M i samma familjenummer.

Foraldralosa barn i eget hushall och gemensamt familjenummer far koden B.

18. KLAMMER (KLAMMER)
Har anger vi med ett N (Nej) om klamrarna ej syns och vi maste réakna ut hur hushallen ser
ut. I annat fall lAmnas faltet tomt.

19. STRUKEN (STRUKEN)
Om personen &ar gverstruken i kéllan anger vi det har med ett J (JA).
| annat fall lamnas faltet tomt.
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20. FORNAMN (FORNAMN)
Har skrivs fornamnen in kalltroget.

21. EFTERNAMN (EFTERNAMN)

Har skrivs efternamnen in kalltroget. | vissa fall har aven en del kvinnor sitt flicknamn
inskrivet i namnkolumnen, i de fallen placeras den uppgiften i detta falt.

T.ex. "Anna Gyllenhjelm f Vennborg " vilket da ska skrivas i efternamnsfaltet i databasen
sa har: "Gyllenhjelm f Vennborg "

22. TITEL (TITEL)

De titlar som forekommer finns i en sarskild lista. Varje ny titel ska forst behandlas som ett
yrke och skickas ivag for att fa en yrkes kod. Ifall det visar sig att det ar en titel kommer
titellistan att uppdateras och ni far besked om det &r ett yrke eller en titel.

23. YRKE (YRKE)

Har avskrivs det yrke som finns angivet i kolumnen yrke i materialet. Ibland kan vi hitta
uppgifter som t.ex. " Hem. eg. " dar skriver vi av det kalltroget . Om en person har flera
yrken skriver man in alla yrken i faltet. Piga och Drang tolkas endast som yrke och
placeras i detta falt.

Om "enka" star i yrkeskolumnen placerar vi det i yrkesfaltet.

24. YRKESKOD (YRKKOD)

Har anges den yrkeskod respektive yrke har enligt yrkesregistret. Om vi tar exemplet i
punkt 23 " Hem. eg. " och tittar i yrkesregistret, dar ser vi att koden for Hemmansegare ar
"1.2" .

Nar en person har flera yrken yrkeskodar vi alla yrken och satter ett komma mellan
koderna.

Om det star " fore detta bagaren" sa kodas yrket som bagare. Det &r i efterhand mojligt att
via klartexten skilja ut alla "féredettingar”. Det ar endast dar det finns ett yrke vi ska ge en
yrkeskod. Allt som har en yrkeskod tolkas som yrke.

Ibland kan det std, nar det galler enkor, t.ex. "Arbetareenka" tolkar vi denna information sa
betyder det att denne person ar anka efter en arbetare vilket innebéar att personen inte har
yrket arbetare utan att det var den avlidne mannens yrke, i detta fall blir koden "5.10",
detsamma gaéller for "Inhysesenka" och "Undantagsenka”.

Se vidare i avsnitt nr 9.

25. LYTE (LYTE)
Har anges hos personen eventuellt lyte, exempel halt, dév, blind, idiot, sinnessvag, samt
en rad ovriga benamningar.

26. FODELSEAR (FODAR)

Fodelseéret for personen. Artalet anges normalt med 4 siffror exempelvis 1865, men
avvikelser kan forekomma, det kan t.ex. sta 25/6 -65 . Dar maste vi, for att fa det sékbart ,
standardisera fodelsedatat och fylla i alla 4 arssiffror och placera manad och dag efter
artalet, sa att det i faltet kommer att sta1865-06-25.
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27. FODELSEORT (FODORT)

Detta anger orten som personen ar fodd i dvs by, gardsnamn, rote. | vart material ar det
ovanligt att fodelseorten finns med. Observera att det inte & har som férsamlingen ska
anges utan det kommer vid nésta rubrik. Fodelseort ska ange mer exakt var en person ar
fédd an vad férsamling gér. Om en fodelseort &r angiven kan vi titta i Rosenberg och se till
vilken foérsamling denna ort tillhor. Kan vi da bestamma vilken forsamling det galler sa
skriver vi in scbkoden for denna férsamling (inte férsamlingsnamnet).

28. FODELSEFORSAMLING (FODFORS)

Har skall den férsamling personen ar fédd i anges. | de fall prasten angivit ordet
forsamling eller fors ska detta skrivas med férsamlingsnamnet i klartext som det star
langst upp pa forsta sidan . Som exempel kan anges att om vi excerperar Mosjo
forsamling och prasten angivit fors, ska forsamlingsnamnet utskrivas som det star langst
upp pa forsta sidan, Mosjo. Det ar for att det ska vara sokbart nar flera databaser ska
kopplas samman. Det ar inte alltid ett forsamlingsnamn som ska skrivas in i
fodelseforsamlingsfaltet utan nar det galler personer fodda utomlands sa ar det under
denna rubrik vi placerar fédelsestéllet.

29. SCBKOD (SCBKOD)

Har anges vilken SCBKOD férsamlingen har. Koder for detta finns i boken

"SVERIGES FORSAMLINGAR GENOM TIDERNA" dar aven en forklaring till koderna
finns. Eftersom férsamlingarna genom tiderna kan ha utokats, slagits ihop eller upphort
kan det vara svart i vissa fall att hitta ratt kod. Generellt sa ar det den férsta koden vi
stoter pa som ska anvandas. Koden ska besta av 2, 4 eller 6 tecken

(inte 3 eller 5) beroende pa hur sékert vi kan bestamma scbkoden. Nar stader eller
kommunférsamlingar ar angivna och det ej gar att bestamma en exakt kod racker det med
de 4 forsta siffrorna. | de fall skrivaren ej angett Ian och det finns flera férsamlingar att
valja pa sa kan vi utga fran att det ar den férsamling som ligger i "hemlanet" som avses.
For personer fédda utomlands finns det ej nagra koder att tillga.

Har nedan foljer nagra exempel:

Degerfors Vasterbotten 240400
Flackarp 123000
Stockholm 0180
Kil Varmland 17
Lena Alvsborg 152701

| det forsta exemplet star en direkt hanvisning till Vindeln, vi gar vidare till Vindeln och
forvissar oss om att det ar ratt férsamling men tar koden fér Degerfors.

Det finns endast ett Flackarp och har tar vi den koden.
Stockholm innehaller en massa férsamlingar sa har kan vi bara bestamma kommunen.

Kil i Varmland finns det tva stycken av och de ligger i olika kommuner vilket gor att vi bara
kan bestamma lanet.

Det finns tre stycken forsamlingar som heter Lena, men bara en som ligger i Alvsborgs
lan. Har bor aven tillaggas att vi maste aven se pa den information som varje forsamling
har for att kunna bestamma ratt scbkod. Detta pa grund av att forsamlingarna genom
tiderna kan ha bytt I&n, slagits ihop eller upphort.
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30. KON (KON)

Har anges personens kon enligt koderna:
M=Man

K=Kvinna

O=0Okéand

31. CIVILSTAND (CIV)
Har anges personens civilstand enligt koderna:

O = Ogift

G = Gift

E = Anka/ Ankling

X = Franskild

S = Sammanboende
F = Forlovad

U = Okand

32. KOPPOR (KOPPOR)

| en del férsamlingar finns angivet i materialet att personerna ar vaccinerade, om sa ar
fallet finns detta angivet i en sarskild kolumn l&angst ut i marginalen. | de fall de finns
skriver vi ner detta hér, enligt koderna:

1= Vaccinerad

2= Smittad

3= Smittad och vaccinerad

4= Ej vaccinerad

5= Ej smittad och ej vaccinerad

6= Vaccinerad och omvaccinerad

7= Smittad och omvaccinerad

33. STATUS (STATUS)

Har anges med ett X om nagonting &r oklart med posten och behdver kontrolleras.
Samtidigt som ett X placeras i detta falt sa ska en forklaring till problemet skrivas in under
anmarkning. Denna forklaring ska vara sa kort som mojligt sa det racker med att skriva
ex. "Yrke ?".

Nar sedan posten ar kontrollerad och godkand ska vi skriva ett G i detta falt, men
anmarkningen lamnas kvar.

Se vidare under avsnitt 7.

Blankt = Inget behov av kontroll
X= Posten maste kontrolleras
G= Posten har kontrollerats och godkants

34. TROSBEKANNELSE (TROSB)

Vid denna punkt anges om personen har nagon, enligt Svenska kyrkan, avvikande
trosbekénnelse t.ex. Baptist, Mosaisk, Metodist, Separatist eller andra forekommande
bekannelser. Hit raknas ocksa de som har angivit att de &r Swedenborgare eller
Waldenstrommare.

18



35. NATIONAL (NATIONAL)
Har skriver vi in uppgifter om personens nationalitet. | materialet kan det t.ex. sta "Dansk
medborgare " eller "Svensk medborgare" , da skriver vi ner detta kalltroget.

36. FRANVARA (FRANVARA)

Om en person ar skriven i den forsamling vi arbetar med, men vistas pa annan ort , anger
vi héar var personen ar, kélltroget. Exempel ,"Vistas i Amerika",

"pa jernvagsarbete i Norrland" "a okand ort" eller "Rymt".

37. OVRIGT (OVRIGT)

Under denna rubrik sorteras uppgifter som prasten har noterat i materialet, och som inte
kan hanforas till nAgot av de andra falten. | de fall att en person har tillagget unge, gamle,
da, dy, senior, junior, Nol eller No2 placeras det har med hela namnet t.ex. "Anders
Persson senior " eller

"Unge Karl".

Har nedan foljer exempel p& uppgifter som ska placeras i Ovrigfaltet:

Arvtagare Lapp (Ifall ej yrke) Tvilling
D 1297/1892 Odopt

Ej konfirmerad Same

Finsktalande Testamentgivare

Franfallet barn Tillhér Sjomanshus

Fastekvinna Trilling

Foraldralos Trolovad

E?é samma rad som personuppgifterna kan det ibland sta ett lagenhetsnamn och det ar i
Ovrigfaltet vi ska placera den informationen.

Om vi inte vet vad den information som placeras i Ovrigfaltet betyder eller om den har
anknytning till den kolumn dar uppgiften fanns i kallan, maste vi aven skriva in i faltet A
var uppgiften fanns i kallan.

Det diarienummer som ibland finns vid vissa personer ar sa vanlig att dar behover vi ej
tala om var den finns i kadllan (D 1297/1892).

38. ANMARKNINGAR (ANM)

Har kan vi skriva upplysningar till den som senare ska anvanda denna databas. Dessa
upplysningar ska ha med posten att géra som exempelvis att uppgifter pa kortet kan vara
olasliga, eller att ni vill forklara ndgot angaende posten. Informationen i detta falt ska
begransas i storsta mojliga man och far inte bli ett falt med information till enbart
kontrollenheten. Det har ar alltsa det enda falt vi far gora egna noteringar och darmed ej
styrs av kalltrogenheten.

19



| Stockholms stad har man anvants sig av en annan bok nar man gjort folkrdkningarna ,
dar finns nagra ytterligare rubriker som resten av landet inte har. Féljande rubriker géller
enbart Stockholm:

39. ROTE (ROTE)
Anger for Stockholm stadsforsamlingar vilket rotenummer férsamlingen har.

40. MANTALSSKRIVNINGSKOD (MANTKOD)
Har fyller vi J for "Mantalsskriven i egendom” och N for " Ej mantalsskriven i egendom ".
For ovriga Sverige lamnas faltet tomt.

41. KYRKOSKRIVNINGSORT (KYRKORT)
Har skriver vi in den ort eller férsamling som finns angiven under kolumnen
"kyrkoskrivningsort " i materialet, Kalltroget.

42. MANTALSSKRIVNINGSORT (MANTORT)
Har skriver vi in den ort eller férsamling som finns angiven under kolumnen
"Mantalsskrivningsort " i materialet, Kalltroget.

43. ANMARKNINGAR (A)
Har skriver vi in de anmarkningar skrivaren gjort i kolumnen " anmarkningar " .

Blankett nr 3
Blankett nr 3 anvands for matlag med flera &n en person. Pa denna blankett ryms 7

personer. Om ett matlag innehaller mer an 7 personer anvander vi blankett 3 och 3a och
haftar ihop dessa for att se kopplingen till hushallet.
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Blankett 4

Forsamlingsbilaga

Blankett nummer 4 &r en forsamlingsbilaga och en sadan ska upprattas for varje
forsamling. Bilagan innehaller sammanfattande information om forsamlingen och sadant
som ej far plats pa personposterna. Punkterna 1-7 ar desamma som for blankett nummer
1. Vid varje falt anges inom parentes vad féltet heter i databasen.

Blanketten innehdller féjande falt:

1. LANSNUMMER (LANNR)
Anger det lansnummer som forsamlingen har ar 1890.

2. FORSAMLINGSNUMMER (FORSNR)
Innehaller det forsamlingsnummer som férsamlingen har enligt lista.

3. ARKIVBILDARNUMMER (ABNR)
Svar:s arkivbildarnummer for férsamlingen.

4. FORSAMLING (ARKBILD)
Anger forsamlingsnamn vilket ska avskrivas kalltroget enligt huvudet pa forsta sidan.

5. KONTRAKT (KONTRAKT)
Anger vilket kontrakt eller prosteri forsamlingen finns i. Denna uppgift ska avskrivas
kalltroget enligt huvudet pa forsta sidan.

6. SCBKOD (SCBKOD)
Har anges vilken SCBKOD forsamlingen har. Koder for detta finns i boken " SVERIGES
FORSAMLINGAR GENOM TIDERNA" dar aven en forklaring till koderna finns.

7. LAN (LAN)
Har anger vi i vilket lan forsamlingen lag 1890 och skriver det med dagens stavning utan
andelser, vilket innebar att om det star "Falu lan" sa skriver vi Kopparberg.

8. ANTAL POSTER (ANTPOST)
Totala antalet registrerade personposter i férsamlingen.

9. ANTAL OBEFINTLIGA (ANTOBET)
Antalet registrerade obefintliga i férsamlingen.

10. ANTAL STRUKNA (ANTSTRUK)
Antalet registrerade och strukna personer i férsamlingen.

11. ANTAL OVRIGA (ANTOVRIG)
Antalet 6vriga registrerade personer som ej ar medréknade i SCB:s slutsumma.

12. ANTAL SCB (ANTSCB)
Antalet personer enligt SCB.
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13. ANTAL HUSHALL (ANTHUSH)
Antalet registrerade hushall i férsamlingen

14. ANTAL HUSHALL OVRIGA (ANTHOVR)
Antalet 6vriga registrerade hushall som ligger utanfor slutsummeringen fér hushallen,
(obefintliga hushall, ev strukna hushall osv).

15. ANTAL HUSHALL SCB (ANTHSCB)
Antalet hushall enligt SCB. Har maste man titta pa den slutsummering som finns for
hushallen i slutet av varje forsamling.

16.0 KALLTROGET (OVRIGA KALLTROGNA ANMARKNINGAR UR KALLAN)
Har anges ovriga kalltrogna anmarkningar i kallan.
Informationen ska alltid inledas med h&anvisning till sida och rad i kallan. T.ex:

SIDA 1 RAD 1-3:
Med arbetare i denna forsamling avses arbetare i bobinfabrik

17. A PERSON (ANMARKNINGAR OM PERSONER)

Har anges kalltrogna anmarkningar om personer som ej ryms pa personposten.
Informationen i detta falt ska alltid inledas med en hénvisning till det aktuella
personnummret och eventuella faltet i databasen. T.ex:

PNR 1328 O:
Hustrun Kristina Ekstrom kvarstannade i Adolf Fredriks forsamling i Stockholm d& mannen
1883 derifran hitflyttade.

PNR 23-87 HEMORT:
Qvarteret Blaklinten med tillhérande utjordar sdsom Bakvattnet och Tranangen.

18. EGNA ANM (EGNA OVRIGA ANMARKNINGAR)

Har anges anmarkningar som registratorn vill delge anvandaren av databasen. Dessa
anmarkningar ar ej kalltrogna utan ska tala om hur registratorn har tolkat materialet eller
om kallan varit svarlast etc.
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5. REGISTRERING
| detta avsnitt beskrivs datorprogrammet FOLK som ska anvandas for registrering. FOLK
ar utvecklat med databasprogrammet DATAFLEX 3.01b fér MS-DOS. Har nedan féljer en
beskrivning av hur programmet anvands och dess olika funktioner.

Tangenter

Flertalet av nedanstaende funktioner ar aven tillgangliga genom menyval.

Avsluta Alt+F4

Byt mellan olika inmatningsbilder F6

Bdrjan av falt Home
Foregaende falt Skift+Tab
Foregaende post F7

Ga till menyrad F10
Infoga tecken Ins

Nasta falt Tab

Nasta post F8

Radera falt Ctrl+Backspace
Radera post Skift+F2
Slutet av falt End

Spara F2

Sok forsta post Ctrl+Home
SOk sista post Ctrl+End
Tom alla falt pa skarm F5
Menyer

Menyn 6ppnas med "F10" eller "Alt + férsta bokstav i menyrubrik”

Post
Spara F2 Spara all information
Radera Skift+F2 Radera post
Rensa skarm F5 Tommer alla falt pa skarm
Byt formular F6 Byt inmatningsformular
Avsluta Alt+F4 Avsluta programmet

Meny
Skjut in person Skapa plats for fler poster
Radera person Raderar personnummer
Redigera fraser Programmerar fraser pa tangenter
Andra farger Andrar farger i programmet
Radera forsamling Tar bort befintlig féorsamling
Global uppdatering Andrar vissa uppgifter globalt
Forsamlingsbilaga Oppnar inmatningsformular for

férsamlingsbilagan.
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Textfiler Export av textfil FOLKv2.0 Exportera poster till textfil fran
Folk version 2.0

Import av textfil FOLK v1.4 Import av poster fran Folk version 1.4
till Folk version 2.0

Import av textfil FOLK v2.0 Import av textfil fran Folk version 2.0

Visa Logdfil Visa loggfilen pa skarmen
Datatransport

Spara databas till diskett Sparar hela databasens information

till diskett.

Hamta databas fran diskett Laddar ny databas fran diskett.
Information

Ledigt minne Visar mangden ledigt internminne
Rapport

Rapportgenerator Dataflex-rapportgenerator

Statusrapport

Familjerapport

Fornamnsrapport

Efternamnsrapport

Yrkesrapport

Fodelsearsrapport

Fodelseférsamlingsrapport
Funktioner
Spara

For att spara en post trycker man pa funktionstangenten "F2"

Tomma skarmen

Tomma skarmen innebar att man tar bort information fran skarmen utan att radera sparad
information. Det kan gdras med funktionstangenten "F5"

Forflyttning
Anvand tabulatorn "Tab" for forflyttning till nasta falt, eller "Skift+Tab" for forflyttning till
foregaende falt. Tangenten "F6" byter mellan olika inmatningsformular.

Den stora bilden anvands for hela Sverige. Den lilla inmatningsbilden innehaller falt som
ar specifika for Stockholms stad.
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Sokning

Sokning kan goras nar markoren star i nagot av foljande falt:

LAN, FORSNR, PNR, Férsamling, Abnr, Kontrakt, Scbkod, Lan, Svarnr, Hemort,
Familjestallning, Fornamn, Efternamn, Yrke, Fodelseér, Fodelseort, Fodelseférsamling.
Vid s6kning ska man forflytta sig till det falt man vill séka i med "Tab" och sedan skriva
sOkbegreppet i relevant falt. Darefter trycker men funktionstangenten "F8" for att starta
sOkningen. Det gar sedan att bladdra framat med "F8" och bakat med "F7". Nar det piper
finns inte fler poster som svarar mot sokningen.

Radera

En post raderas med "Skift+F2". Nar man forsoker radera en post visas en dialogruta dar
man anger "OK" om posten ska raderas.

Skjut in person

Ta upp det personnummer som du vill skjuta in pa skarmen, klicka pa "skjut in person”. Nu
uppdateras databasen. Skriv sedan in den person du vill ha pa denna plats och spara
darefter som vanligt. Denna funktion anvander du nar du vill skapa plats mellan 2
befintliga personnummer.

Radera person

Nar du vill ta bort ett personnummer och att efterféljande personnummer ska flytta tillbaks
ett steg, anvander du denna funktion. Stall dig pa det personnummer du vill ta bort, 6ppna
Meny och klicka pa Radera person.

Redigera fraser

Har kan du programmera in en fras pa siffertangenterna 0-9. Nar du sedan ska anvanda
frasen markerar du det falt du ska skriva i och trycker ned Alt+en siffertangent.

Andra farger

Har kan du andra farger enligt bilaga.

Radera férsamling

Har kan du radera en enskild férsamling.
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Global uppdatering

Har kan du uppdatera information som galler for en rad poster. De falt som gar att
uppdatera ar:

Forsamling Svarnr
Abnr Kortnr
Kontrakt Sida
Scbkod Hemort
Lan

Forsamlingsbilaga

Har 6ppnar du den forsamlingsbilaga som ska skapas for varje férsamling.
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Registrering steg for steg

Forutsattningar

Underlaget for registreringen bestar av excerperingsblanketter. Hur dessa fylls i beskrivs i
avsnitt 4. Blanketternas baksida ar medvetet upp och nervand for att sidorna ska kunna
bladdras framat utan vandning av parm.

De excerperade uppgifterna fors sa in i respektive falt i databasen. Falten for inregistrering
ar uppstallda i samma ordning som pa excerperingsblanketten, detta for att fa en enhetlig
bild av materialet, och for att vi ej ska tvingas hoppa mellan de olika falten, vare sig om vi
excerperar eller registrerar. For att inmatningsarbetet ska ga snabbt och for att undvika fel,
sa maste excerperingen vara gjord sa att den ar lasbar. Det far ej vara sa att lasningen av
excerpterna ska vara svarare och mer tidskravande an originalstilen fran i detta fall 1860-
1890-talet. Skriv tydligt och lasligt. Noggrannhet ar ett absolut krav. Vi hinner hellre
ett farre antal ratt excerperade och registrerade poster, &n ett stort antal poster som
senare visar sig vara felaktiga.

Inmatning ska ske med bade gemena och versaler kalltroget. Det ar inte tillatet att
bara skriva versaler eller bara gemena. Databasprogrammet klarar av att soka oavsett om
stora eller sma bokstaver anvants.

Nar registreringen av personposterna ar klara ska aven en férsamlingsbilaga, med
sammanfattande information registreras.

Programstart

Programmet startas fran dos genom att skriva FOLK1 nér du star i katalogen FOLK1,
FOLK2 nar du star i katalogen FOLK2 osv, och darefter trycka pa tangenten "enter".

N&ar programmet startas visas en ruta dar anvandar signatur ska fyllas i. Ange dar din
faststallda anvandarsignatur och tryck "ENTER" . Signatur och datum kommer darefter att
sparas vid varje post som registreras eller uppdateras.

Om det ar forsta gangen du startar programmet maste du ocksa ange din arbetsplatskod
och den folkrakning som ska registreras. Detta behover bara géras en gang, darefter
minns programmet arbetsplatskoden och folkrakningsaret. Folkrakningsaret visas langst
uppe till vanster i inmatningsbilden vid rubriken FRNR.

Inmatning

Vid inmatning skrivs varden fran excerperingsblanketten i ratt falt pa skarmen. Anvand
tangenten "ENTER" for att spara i falt och ga vidare. Inmatningsbilden ska kunna
anvandas for registrering av folkrakningarna 1860, 1870, 1880 och 1890 for bade
Stockholms stad och Sverige i 6vrigt.

Spara post

Nar alla falt ifyllts s& sparas posten genom att anvandaren trycker pa funktionstangenten
"F2". Nar posten sparas sa rensas skarmen. Innehallet i nagra falt ligger dock kvar for att
underlatta inmatningen av nasta post. Dessa falt &r ABNR, PNR, Férsamling, Forsnr,
Kontrakt, Scbkod, L&an, Svarnr, Kortnr, Sida, Rad, Hemort, HNR, FNR, Fodort, F6dfors och
Fscbkod.
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TRANSPORT AV DATA

| programmet finns tva olika funktioner for att transportera data mellan databas och
diskett. Den ena tar ut information rérande en viss férsamling ur databasen och gor en
textfil av datat (Export ), eller matar in en viss forsamlings information i databasen fran en
textfil (Import ). Export och import inverkar inte pa den sparade informationen, utan har
sker endast en kopiering av den registrerade informationen.

Den andra funktionen sparar hela databasen (Spara databas till diskett ) respektive
hamtar hel databas fran diskett (Hamta databas fran diskett ), detta oberoende av hur
manga férsamlingar som finns i databasen eller pa disketten. Att hamta databas innebér
att den databas som finns sparad pa harddisken kommer att ersattas med den databas
som hamtas, vilket da betyder att den registrerade informationen pa harddisken kommer
att forsvinna.

| projektet ska vi anvanda oss av funktionerna Spara och Hamta, detta p.g.a att det gar
mycket fortare &n Export och Import. Nackdelen ar att det - om man inte &r noggrann och
foljer rutinerna - kan férsvinna registreringar.

Men for att kontrollenheterna ska kunna jobba snabbare sa maste vi anvanda oss av
Spara databas till diskett pa de filer som kontrollenheterna ska kontrollera. Detta innebar
ocksa att det bara ska finnas en forsamling i databasen nar man sparar.

Export av textfil

Nar informationen ska skrivas ut pa textfil valjer man Textfiler pA menyraden och darefter
menyvalet Export av textfil FOLK v2.0.

Ange i den dialogruta som visas vilket folkrakningsar, lansnummer och
forsamlingsnummer som forsamlingen har, datorn ger da ett forslag pa filnamn. Darefter
anges till vilken enhet som export ska ske. Pa fragan "Radera diskett" anges ett J (ja) eller
N (nej) om disketten ska tommas innan export sker. Radering av diskettens innehall ar en
forutsattning for att det ska vara majligt att spara en fil som kraver flera disketter. Om man
vet att disketten innehaller andra filer som ska sparas sa valjer man naturligtvis att inte
radera diskettens innehall. Nar alla optioner angivits trycker man pa knappen "OK" varvid
exporten startar.
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Import av textfil FOLK v1.4

Nar information ska importeras fran textfil gjord i FOLK v1.4 till FOLK v2.0 véljer man
Textfiler pA menyraden och darefter menyvalet Import. Da visas en dialogruta dar man
skriver filnamn for den fil man ska importera. Sedan maste vi ange vilket lansnummer
forsamlingen hade 1890. Darefter anges fran vilken diskettenhet import ska ske. Ange
med ett J om data i databasen ska skrivas 6ver med de importerade datat. Om sd inte ska
ske anges N . Vid dverskrivning byts informationen i databasens poster ut mot den
information som kommer fran disketten, detta galler nar poster pa disketten och poster i
databasen har samma primarnyckel (FRNR/LANNR/FORSNR/PNR). Om 6verskrivning
inte valts sa importeras bara poster som inte finns sedan tidigare i databasen. Om
dubbletter hittas sa ges ett felmeddelande. Nar alla installningar har gjorts trycker man pa
knappen "OK" varvid importen startar.

Import av textfil FOLK v2.0

Nar information ska importeras fran textfil gjord i FOLK v2.0 valjer man Textfiler pa
menyraden och darefter menyvalet Import. Da visas en dialogruta dar man skriver filnamn
for den fil man ska importera. Darefter anges fran vilken diskettenhet import ska ske.
Darefter anges J om data i databasen ska skrivas 6ver med de importerade data. Om sa
inte ska ske anges N . Vid 6éverskrivning byts informationen i databasens poster ut mot
den information som kommer fran disketten, detta galler nar poster pa disketten och
poster i databasen har samma primarnyckel (FRNR/LANNR/FORSNR/PNR). Om
overskrivning inte valts sa importeras bara poster som inte finns sedan tidigare i
databasen. Om dubbletter hittas sa ges ett felmeddelande. Nar alla instéllningar har gjorts
trycker man pa knappen "OK" varvid importen startar.

Logdgfil

Via detta menyval ges mojlighet att titta pa den Loggfil som anvands for att registrera
export och importinformation. Varje gang export eller import gors registreras detta med en
rad i loggfilen. Vid export registreras datum, anvandarsignatur, arbetsplatskod,
folkrakningsar, lansnummer, forsamlingsnummer, antal poster och filnamn. Vid import
registreras aven det datum vid vilket importfilen skapats, signatur fér den som skapat
importfilen, arbetsplatskod for den arbetsplats som skapat importfilen samt slutligen typ av
import (skriv over = J, skriv inte 6ver = N).
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Spara databas till diskett

For att spara databasen, 6ppna menyn Datatransport och valj Spara databas till diskett.
Darefter visas en dialogruta och dar ska folkrakningsar, lansnummer och
forsamlingsnummer anges for forsamlingen. Programmet ger da ett forslag pa filnamn
som foregas av ett D som betyder databas. Nar filnamn &r valt anger man vilken enhet
filen ska sparas till. Darefter anges med J eller N om innehallet pa disketten ska raderas
innan kopiering sker. Radering av diskettens innehall &r en férutsattning for att det ska
vara mdjligt att spara en fil som kraver flera disketter.

Hamta databas fran diskett

For att hamta en databas, 6ppna menyn Datatransport och valj Hamta databas fran
diskett. Darefter visas en dialogruta dar filnamnet, pa den databas som ska hamtas, ska
skrivas in. Ange sedan fran vilken enhet filen ska hamtas fran.

Efter att ha tryckt pa OK kommer ytterligare en dialogruta att visas dar man ska bekréafta
operationen. Nar programmet hamtar databasfilerna fran disketten kommer det upp en
varningstext dar programmet fragar om du vill skriva 6ver de filer som ska ersattas, for att
kunna ga vidare med hamtningen skriver vi ett "a" (alla filer kommer att ersattas). Detta for
att den databas som finns i harddisken kommer att forsvinna och ersattas med den
databas som hamtas fran diskett.

Filnamn
Av filnamnet kan man utléasa vad det ar for slag av datatransport och vilken forsamling
som finns i filen. T.ex:

F908023

F=Folkrakning

9=1890

08=Lansnummer

023=F6rsamlingsnummer

Vid Spara databas till diskett Iaggs ett D fore filnamnet for att markera att det rér sig om en
hel databas ex

DF908023
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6. DATASAKERHET

For arbete med vart material, vare sig det ar i mikrokortform, pa excerperingsblankett eller
i var databas, galler att vi haller pa vissa givna regler vad galler sakerheten kring
materialet for att vart arbete ej ska ga forlorat genom slarv av olika slag vid hanteringen,
eller att det rent av kan forstéras genom skadegorelse pa eller stold av materialet.

Som namnts i foregaende avsnitt galler att var gang redigering gjorts i datorn ska detta
sparas med funktionstangenten "F2", om detta ej utfors korrekt, finns risk att nagot i den
inmatade informationen ej lagras, vilket i sin tur innebar att materialet blir felande och €]
fullstandigt, och alltsa ej kalltroget, som vi tidigare tagit upp. Avkall pa fullstandig skarpa
rérande detta godtages ej.

Eftersom funktionen Hamta databas ersatter datafiler i programmet ar detta en kanslig
manover, vilket gor att vi maste minimera risken for att registreringar forsvinner.

For att I6sa det problemet ska varje person bli tilldelad ett eget folkprogram som
installeras i en dator, det betyder att nar registrering ska ske sa gar registratorn in i sitt
folkprogram. Varje registrator ska endast arbeta med en forsamling i taget, for att pa sa
vis kunna halla isar forsamlingarna vid spara funktionen.

Backup ska utforas efter varje avslutat arbetspass. Varje anvandare ska anvéanda 2
disketter for backup, diskett 1 markt med filnamn och man, ons, fre - denna diskett
anvands foljaktligen pa mandagar onsdagar och fredagar. Diskett 2 méarkt med filnamn
och tis, tors - och anvands tisdagar och torsdagar. Detta for att vi i varsta fall endast ska
forlora en dags registreringar.

Backup gors genom att de férsamlingar som bearbetats skrivs till disketter via menyvalet
Spara databas till diskett. Disketter eller backupband bor forvaras i ett brand- och
stoldsékert skap eller motsvarande. Detta far l6sas lokalt pa basta séatt vid varje enhet. For
denna kopiering och férvaring ansvarar platsansvarig.

Backupdisketter ska vara tydligt markta med filernas namn och férsamlingsnamn i
klartext.

Ovrig form av kopiering av hela eller delar av program eller databaser, for spridning
i ndgon form, far under inga som helst omstandigheter forekomma.
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7. KVALITET OCH KONTROLL

For vart material stalls naturligtvis hoga krav pa kvalitet, vilket innebar att vi maste stalla
krav pa stor noggrannhet, samt pa den efterféljande kontrollen.

Behovet av noggrannhet kan aldrig tillrackligt papekas. Nar vi laser av fran
mikrokortlasaren for att excerpera uppgifterna till var blankett far vi aldrig gissa eller
chansa pa vad som ar skrivet. Om problem uppstar med tydning ska som namnts i tidigare
avsnitt ett X anges i faltet status samt en forklaring i anmarkningsféaltet om vad som ar
felande. Varje enhet ska avsétta en eller flera personer med uppgift att gora dessa
rattningar/korrigeringar eller tydningar. Arbetet vid varje arbetsplats oavsett
mikrokortlasare eller dator far ej avstanna p.g.a. att tydning ej kan goras i materialet. Nar
detta intraffar gors en markering med ett X och de utsedda "fixarna" far senare ta hand
om problemet. Kan man snabbt &nda I6sa problemet ska detta naturligtvis ske. Pa detta
vis far vi en maximal utnyttjandegrad av vara maskiner. Nar ett fel Iosts ersatts tecknet X i
statusfaltet med ett G. Darigenom &r posten godkand men kan anda atskiljas fran de
poster som aldrig varit foremal for sarskild kontroll. | dessa poster ar statusfaltet alltid
blankt.

For kontroll av det arbete som vi utfort ska foljande rutiner anvandas.

Efter det att excerpering och registrering ar utfért ska databasen motlasas mot
kallan dvs. mikrokortet. Detta gar till sa att en person laser informationen i
databasen och en annan person kontrollerar detta mot kallan, alltsd mikrokortet.
Darefter ska aven rapportgeneratorn anvandas for att pa ett enklare sétt kontrollera
faltinnehall. Dessa rapporter ar skapade i programmet och ar numrerade. Eventuella
fel och brister ska dokumenteras for att vi ska kunna lara oss av de fel som vi gor.

Motlasning av databasen &r ett tungt moment i arbetet, koncentrationen sjunker valdigt
fort vilket gar ut éver kvaliteten, darfor rekommenderas att varje moment i arbetet delas
upp i mindre bitar. Det har visat sig lampligt att forst excerpera 100 poster darefter
registrera 100 poster och slutligen motlasa dessa 100 poster. Ett krav for motlasningen ar
att den som excerperat och registrerat posterna inte ar med vid motlasningen, detta ocksa
for att hoja kvalitet i och med att nya "6gon" tittar pa materialet.

Varje gruppledare ska tillse att detta fungerar pa ett tillfredsstallande satt.

Var och en som excerperar respektive registrerar ska innan man borjar med en viss
férsamling fora in detta i en parm, och nar sedan arbetet &r klart och kontrollerat ska detta
kvitteras med signatur. Denna procedur gor vi for att kunna se vilka férsamlingar som ar
klara, under arbete osv.

Nar en férsamling ar kontrollerad och réattad ska den skickas vidare till en kontrollenhet for
en slutlig kontroll innan férsamlingen ar godkéand, (se vidare i haftet "Kvalitetsrutiner").
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8. FALTTABELL

Nedan redovisas de falt som ingar i databasen FOLK ver 2.0 som innehaller
personposterna. Under rubriken "Typ" redovisas falttyper, N betyder numeriska falt och A
betyder alfanumeriskt falt med angivna faltlangder. Falten FRNR, LANNR, FORSNR och
PNR utgor tillsammans tabellens primarnyckel.

Falt markerade "1900-falt" forekommer enbart i folkrakningen 1900 och anvands inte vid
registrering av tidigare folkréakningar.

Faltnamn: Typ: Betydelse:

FRNR* N4 Folkrakningsar.

LANNR* N2 Lansnummer for aktuellt 1an.
FORSNR* N4 Forsamlingens nummer enligt lista.
PNR* N9 Personnummer

ABNR N9 SVAR:s arkivbildarnummer

ARKBILD A50 Forsamlingens namn

KONTRAKT A50 Kontrakt/Pastorat

SCBKOD A9 SCB:s geografiska kod for férsamlingen
LAN A50 Lan i klartext

SVARNR A6 SVAR:s kod for mikrokortsvolymer
KORTNR N2 Kort inom volymen

SIDA A6 Sida inom volymen

RAD N2 Rad inom sida

HEMORT A70 By / Gard / Rote

HNR N9 Hushallsnummer inom hemorten
FAMST A70 Familjestallning i klartext enligt kéllan.
FNR N9 Familjenummer inom hushallet.
FAMSTKOD Al Familjestéllningskod inom familjen.
FORNAMN A70 Foérnamn.

ENAMN A70 Efternamn.

TITEL A70 Titel.

YRKE A70 Yrke.

YRKKOD A30 Yrkeskod.

STAM A70 Stam. (1900.falt)

LYTE A70 Lyte.

FODAR Al0 Fodelsear/Fodelsedatum.

FODORT A50 Fodelseort.

FODFORS A50 Fodelseforsamling.

FSCBKOB A9 SCB:s topografiska kod for foédelseort.
KON Al Kon.

Clv Al Civilstand.

TROSB A70 Trosbekannelse.

UTKYRK Al Uttrade ur Svenska kyrkan. (kod) (1900-falt)
UTKYRKT A70 Uttrade ur Svenska kyrkan. (text) (1900-falt)
NATIONAL A70 Nationalitet.

FRANVARA AT70 Franvarande.

KOPPOR Al Koppor. (Vaccinering)

EJDOP Al Anger om personen ej ar dopt. (1900-falt)
STATUS Al Postens status.

KLAMMER Al Anger om klammer saknas.
STRUKEN Al Anger om personen ar struken i kallan.
MANTKOD Al Mantalsskrivningskod.

ROTE N2 Rote i Stockholm.

MANTORT A50 Mantalsskrivningsort.

KYRKORT A50 Kyrkoskrivningsort.

KALLANM A78 Anmarkning i Stockholms folkrékning.
OVRIGT A78 Ovrig oplacerad information.

ANM A78 Anmarkning.
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RPLATS A5 Arbetsplatskod. (Visas ej pa skarmen)
RSIGN A4 Registrerarens signatur. (Visas ej pa skarmen)
REGDAT A8 Registreringsdatum. (Visas ej pa skarmen)

Nedan redovisas de falt som ingar i databasen FORS som innehaller forsamlingsregistret.
Under rubriken "Typ" redovisas falttyper, N betyder numeriska falt och A betyder
alfanumeriskt falt med angivna faltlangder. Falten FRNR, LANNR och FORSNR utg6r
tillsammans tabellens primarnyckel.

Faltnamn: Typ: Betydelse:

FRNR* N4 Folkrakningsar.

LANNR* N2 Lansnummer for aktuellt 1an.

FORSNR* N4 Forsamlingens nummer enligt lista.

PNR* N9 Personnummer

ABNR N9 SVAR:s arkivbildarnummer

ARKBILD A50 Forsamlingens namn

KONTRAKT A50 Kontrakt/Pastorat

SCBKOD A9 SCB:s geografiska kod for férsamlingen
LAN A50 Lan i klartext

ANTPOST A50 Antal personposter i forsamlingen.
ANTOBEF A50 Antal obefintliga i forsamlingen.
ANTSTRUK A50 Antal strukna personer i forsamlingen.
ANTOVRIG A50 Antal 6vriga speciella poster i forsamlingen.
ANTSCB A50 Antal personer i forsamlingen enligt SCB.
ANTHUSH A50 Antal hushall i forsamlingen.

ANTHOVR A50 Antal hushall 6vriga.

ANTHSCB A50 Antal hushall i forsamlingen enligt SCB.
FORSANM T7168 Ovriga kalltrogna anméarkningar.
FOLKANM T7168 Anmarkningar om personer.

PROJANM T1840 Ovriga egna anmarkningar.

RPLATS A5 Arbetsplatskod. (Visas ej pa skarmen)
RSIGN A4 Registrerarens signatur. (Visas ej pa skarmen)
REGDAT A8 Registreringsdatum. (Visas ej pa skarmen)
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9. YRKESKODER

Till folkrakningarna hor ett yrkesregister, som SCB anvande. Registret &r indelat i tva
separata avdelningar, dels ett register uppstallt i bokstavsordning yrkesvis, samt ett annat
register uppstallt med utgangspunkt fran de olika koderna. | registret finns 5
huvudgrupper, samt ett antal undergrupper.

De fem huvudgrupperna ar foljande:

1. Jordbruk och boskapsskotsel jemte fiske

2. Grufbrytning och tillverkningsindustri

3. Handel och samfardsel

4. Allman tjenst jemte literara och konstnéarliga yrken
5. Utan uppgifvet yrke eller bestamd anstallning

Inom grupp 2. finns ett antal undergrupper och dom ar féljande:

2.A Idkare af bergverks och bruksrérelse

2.B Idkare af metallféradlingsindustri

2.C Idkare af sagverks och travarurorelse

2.D Idkare af byggnads- mobel- och dylik industri

2.E Idkare af naringsmedelstillverkning

2.F Idkare af vafnads- och bekladnadsindustri

2.G Idkare af kemisk- teknisk industri

2.H Idkare af industri for litteratur och konst

2.1 Fabrikdrer, verkmastare, arbetare utan uppgiven anstallning

Detta yrkesregister ar baserat pa det orginalregister som gallde for SCB de berorda aren
for dessa folkrakningar

For yrkesregistret galler foljande:
-De aktuella koderna skrivs pa blanketten for excerpering, och pa darfor avsedd plats.

-De koder som vi matar in i programmet ar normaliserade, och detta for att orginalkoderna
ar utskrivna med romerska tecken.

-De vanligt forekommande yrkena Piga och Drang skall inforas under koden 5.
Ovriga forekommande drangar och pigor med angivna koder exempelvis arbetspiga
inféres under dess respektive kod enligt register.

- Observera att inga egna bedomningar av till vilken kod ett visst yrke skall placeras far
goras, utan de koder som skall anvandas &ar de i registret angivna.
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10. FORSAMLINGAR

Pa de foljande sidorna kommer en lista pa Sveriges forsamlingar med de
forsamlingskoder som SCB anvande vid tiden for folkrakningarnas upprattande. Dessa
koder ska anvandas vid excerpering och registrering.
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11. BILAGOR

Pa féljande bilagor visas:
De blanketter som ska anvéndas vid excerpering. Siffrorna inom parentes anger
vilket nummer féaltet har i avsnitt 4. Excerpering.

Exempel pa familjenummer och familjestalliningskod for ett antal hushall.

Lathund for faltinnehall.

Sida ur kallan.
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BLANKETT NR: 1

DATORISERAD FOLKRAKNING 1860-1890

LANNR: (1) FORSNR: (2)

FORSAML: (3) ABNR: (4)
KONTRAKT: (5) SCBKOD: (6)
LAN: (7)
SVARNR: (8) KORTNR: (9) SIDA: (10)

HEMORT: (11)
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BLANKETT NR: 2

DATORISERAD FOLKRAKNING 1860-1890

LANNR: (1) FORSNR: 2) PNR: (12)
FORSAML: (3) ABNR: (4)
KONTRAKT: (5) SCBKOD: (6)
LAN: 7)
SVARNR: (8) KORTNR: (9) SIDA: (10)  RAD: (13)
HEMORT: (1)
FAMST: (14)
HNR:___ (15)FNR:____ (16) FSTKOD:____ (17) KLAMMER:___ (18) STRUKEN:___ (19)
FORNAMN: (20)
EFTERNAMN: (21)
TITEL: (22
YRKE: (23)
YRKESKOD: (24
LYTE: (25)
FODAR: (26) FODORT: (27)
FODFORS: (28) SCBKOD: (29)

KON: (30)  CIVST: (31) KOPPOR: (32) STATUS: (33)
TROSBEK: (34)
NATIONAL: (35)
FRANVARA: (36)
O: (37)
A (38
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BLANKETT NR: 4

DATORISERAD FOLKRAKNING 1860-1890
FORSAMLINGSBILAGA

LANNR; 1) FORSNR: (2

Forsamling: (3) Abnr: (4)
Kontrakt: (5)

Lan: (6) Scbkod: (7)
Antpost: (8) Antobef:  (9) Antstruk:_ (10) Antovr: (11)
Antscb: (12) Anthush:_ (13) Anthovr._ (14) Anthsch:  (15)

Ovriga kalltrogna anmarkningar ur kallan: (16)

Anmarkningar om personer: (17)

Egna 6vriga anmarkningar: (18)
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\ Famst . Namn |  Yrke | Fodar | Civst | Fnr | Fstkod |

HUSHALL 1

Erik Hem.eg 1838 (0] 1 B
mor Anna 1811 E 1 M
syster Rut 1850 O 1 B
bror Jon 1845 G 2 F
h. Lisa 1855 G 2 M
S. David 1888 (0] 2 B
HUSHALL 2

Anders Hem.eg. 1845 G 1 F
h. Marta 1850 G 1 M
S. Karl 1880 (@] 1 B
d. Stina 1882 (@] 1 B

Tord Drang 1865 G 2 E
HUSHALL 3

Nils Hem.eg 1850 G 1 F
h. Karin 1863 G 1 M
S. Nils 1884 (@] 1 B
fosterson Albert 1872 (0] 1 B
syster Anna 1854 O 2 B
far Mans 1816 G 2 F
h. Ingeborg 1826 G 2 M
HUSHALL 4

Anders  |Hem.eg. 1861 (0] 1 B
Moder Karin 1822 E 1 M
HUSHALL 5

Lars Hem.eg. 1871 O 1 B
syster Brita 1873 @) 1 B
bror Anders 1877 (@] 1 B
syster Karin 1880 O 1 B
far Hans 1829 G 1 F
mor Anna 1842 G 1 M
HUSHALL 6

Lars Hem.eg. 1829 O 1 B
syster Kerstin 1836 @) 1 B
bror Mats 1839 (@] 1 B
syster Brita 1843 E 1 B
bror Karl 1847 G 2 F
h. Stina 1850 G 2 M
S. Erik 1876 (@] 2 B
HUSHALL 7

Johan Bonde 1861 G 1 F
h. Johanna 1862 G 1 M
far Alfred 1827 G 2 F
mor Anna 1828 G 2 M
bror Axel 1871 (@] 2 B
bror Frans 1877 (@] 2 B
S. Ernst 1884 (e} 1 B
d. Teresia 1888 0] 1 B
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\ Famst | Namn | Yrke | Fodar | Civst | Fnr | Fstkod |

HUSHALL 8
Anton Bonde 1859 (@] 1 B
mor Maria 1830 E 1 M
syster Augusta 1866 O 1 B
fosterbarn Ellen 1884 (0] 1 B
HUSHALL 9
Frans Snickare 1838 G 1 F
h. Agda 1836 G 1 M
S. Karl 1866 (@] 1 B
systerdotter Emma 1872 0] 2 E
dotterdotter Johanna 1880 (@] 3 E
fosterson Josef 1877 (@] 1 B
HUSHALL 10
Anton Hem.eg 1842 O 1 F
Margreta |Piga 1860 O 1 M
Gemens. d. Sofia 1888 (0] 1 B
HUSHALL 11
Knut Hem.eg 1860 G 1 F
h. Katrina 1861 G 1 M
S. Axel 1888 (@] 1 B
myndling Jakob 1878 (0] 1 B
bror Gustaf 1864 (@] 2 B
far Johan 1835 E 2 F
HUSHALL 12
Anna Foraldralosa syskon 1873 0] 1 B
Karl Foraldralésa syskon 1876 @] 1 B
August  |Foraldralésa syskon 1880 @] 1 B
HUSHALL 13
Gustaf Skréaddare 1842 G 1 F
h. Sara 1845 G 1 M
Henning |Barnhusbarn 1887 0] 1 B
HUSHALL 14
Lars 1855 O 1 B
syster Anna 1857 E 1 B
bror Gustaf 1859 G 1 B
HUSHALL 15
Lars 1881 (@] 1 E
Anna 1883 0] 2 E
Gustaf 1885 (@] 3 E
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Lathund for faltinnehall

Ante nuptius

Familjestallning

Arvtagare Ovrigt

Baptist Trosbekannelse

Bror Familjestalining

D 1297/1892 Ovrigt

Dansk medborgare Nationalitet

Den yngre Ovrigt (med hela namnet)
Den aldre Ovrigt (med hela namnet)
Dotter Familjestallning
Dotterdotter Familjestallning

Dév Lyte

Ej konfirmerad Ovrigt

Far Familjestalining
Finsktalande Ovrigt

Flickan Familiestallning
Flickebarn Familiestallning
Fosterbarn Familiestallning

Franfallet barn Ovrigt

Fastekvinna Ovrigt

Fodd Vennborg Efternamn

Foraldralos Ovrigt

Gamle Ovrigt (med hela namnet)
Gossebarn Familjestallning

Gossen Familjestallning

Halt Lyte

Hildas dotter i forsta giftet

Familjestallning

Hustru

Familjestallning

Idiot Lyte

Junior Ovrigt (med hela namnet)
Lapp (ffall ej yrke) Ovrigt

Metodist Trosbekannelse

Mor Familjestallning

Myndling Familjestallning

Nummer 1 Ovrigt (med hela namnet)
Nummer 2 Ovrigt (med hela namnet)
Odopt Ovrigt

Oakta Familjestalining

Pupillus Familjestalining

Rymt Franvara

Same Ovrigt

Senior Ovrigt (med hela namnet)
Sinnesslo Lyte

Skyddsling Familiestalining

Son Familjestalining
Stjufdotter Familjestalining

Svensk medborgare

Nationalitet

Svarfar

Familjestallning

Svarmor Familjestallning
Sw edenborgare Trosbekannelse
Syster Familjestallning
Testamentgivare Ovrigt

Tillhor Sjomanshus Ovrigt

Triling Ovrigt

Trolovad Ovrigt

Tvilling Ovrigt

Unge Ovrigt (med hela namnet)
Vistas i Amerika Franvara
Waldenstrommare Trosbekénnelse
Zigenare Ovrigt
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